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Koridon Industriële Plaatbewerking is de handelsnaam van Koridon Plaatwerk B.V. Op alle offertes van Koridon en/of 
overeenkomsten die Koridon sluit, zijn de Metaalunievoorwaarden van toepassing. De Metaalunievoorwaarden zijn als bijlage 
aan dit document gehecht. 

Algemene voorwaarden 
>  
> Alle (digitale) communicatie te richten aan sales@koridon.nl of info@koridon.nl om centrale afhandeling te garanderen. 
> Prijzen in euro’s per stuk, exclusief BTW, exclusief verpakkingsmaterialen.  
> Verpakkingsmaterialen en/of emballage wordt op basis van kostprijs doorberekend en wordt niet retour genomen. 
> Prijzen gelden bij ongedeelde opdracht voor de geoffreerde aantallen bij productie en levering ineens en zijn gebaseerd op 

de beschikbaarheid en verstrekking van de juiste digitale bestanden, bij voorkeur Step-files (uit te klappen voor plaatwerk) 
en PDF bestanden. 

> Geleverde aantallen mogen +/- 5% afwijken van de bestelde/bevestigde aantallen. 
> Levertijden gelden na onze opdrachtbevestiging van uw schriftelijke opdracht.  

- Alle aan ons verstrekte opdrachten worden (zo mogelijk) binnen 3 werkdagen bevestigd en wij verzoeken u; 
- De opdrachtbevestiging aandachtig door te nemen en te controleren op eventuele onjuistheden. 
- Direct contact op te nemen met ons bij eventuele vragen en/of onjuistheden. 

> Mochten er zich loon- en/of materiaalprijswijzigingen voordoen, dan behouden wij ons het recht de prijzen 
dienovereenkomstig aan te passen.                                                                   

> Ons totale orderverloop is gebonden aan een minimaal aantal handelingen. Met een minimaal te hanteren factuurbedrag 
van € 300,00 willen wij u stimuleren om deze te respecteren. Bij orders onder de € 300,00 worden kleine orderkosten in 
rekening gebracht. 

> Prijzen op orderbevestigingen, die op € 0,00 zijn gesteld zijn aangenomen op basis van nacalculatie.     
> Kosten/uren noodzakelijk voor gewenste aanpassingen op en/of wijzigingen aan reeds lopende opdrachten worden 

doorbelast op basis van nacalculatie tegen het daarvoor geldende tarief. 
> Kosten/uren noodzakelijk voor het doorvoeren en/of aanpassen van revisie(s) op reeds bekende/bestaande producten 

worden doorbelast op basis van nacalculatie tegen het daarvoor geldende tarief middels een Engineering Change Order. 
> Wij maken u graag attent op de noodzaak van het door u overleggen van de actuele tekening, revisie en normerings-versie. 

Door ons te allen tijde van de juiste actuele gegevens te voorzien voorkomt u mogelijke verstoring(en) en kosten. Om 
misverstanden te voorkomen vermelden wij de bij ons aanwezige versie duidelijk op zowel offertes als orderbevestigingen. 

> Als er niets op tekening staat vermeld over de projectie dan wordt dit gelezen als ‘Amerikaanse projectie’. 
> De door u verstrekte stepfile is leidend voor het programmeren van onze productiemachines, Koridon accepteert geen 

reclamaties bij afwijkingen tussen (uw) stepfiles en PDF files. Teken bij noodzakelijke toleranties t.a.t. op de nominale maat. 
> Vermeld meetbare maten en/of toleranties altijd op de (PDF-) tekening ten behoeve van productie en –controle. 
> Alle afmetingen en toleranties die op een tekening zijn vermeld gelden vóór de eventuele oppervlaktebehandelingen die 

nog moeten worden uitgevoerd. 

    Rijder 5, 1507 DP Zaandam 
 

 Telefoon                                       075-6123004  
    E-mail                                      info@koridon.nl 
    Internet                                     www.koridon.nl 
    K.v.K. Amsterdam                             34134201 
    BTW nr.                                NL808926366B01 
    ING Bank                                     69.02.21.045 

IBAN                            NL88INGB0690221045 
 

http://www.google.nl/imgres?imgurl=http://www.emscongres.nl/images/logo_NEVAT.gif&imgrefurl=http://www.emscongres.nl/&h=48&w=236&sz=4&tbnid=SJ0T7I2EXZuKbM:&tbnh=23&tbnw=111&prev=/search?q=logo+nevat&tbm=isch&tbo=u&zoom=1&q=logo+nevat&usg=__L0j406DHRkqCQ9qQeg6yVKWLxX8=&docid=e5mifDkU0JIxYM&hl=nl&sa=X&ei=0FUsUejPL8G60QXJ64DIBQ&ved=0CDQQ9QEwAQ&dur=579
http://www.google.nl/imgres?imgurl=http://www.gems.nl/images/Logo%20Metaalunie.bmp&imgrefurl=http://www.gems.nl/Algemene_voorwaarden.html&h=240&w=567&sz=400&tbnid=hVF1G8Q2lbmgxM:&tbnh=45&tbnw=106&prev=/search?q=logo+metaaluniie&tbm=isch&tbo=u&zoom=1&q=logo+metaaluniie&usg=__mvIyIj3b0WE13TXAH9b7iU5F1Qw=&docid=MZXYj2i-h1wH-M&hl=nl&sa=X&ei=2lMsUfzmIunO0QWr0YGIBA&ved=0CDEQ9QEwAA&dur=63
mailto:sales@koridon.nl
mailto:info@koridon.nl
mailto:info@koridon.nl
http://www.koridon.nl/


                                                                                                                    
 
Versie: 08 Opgesteld door: KC Nagezien door: Directie Goedgekeurd door: Directie 
 

> Wanneer een meetrapport/CoC/CoA/FAI gewenst is, dient dit op de opdracht aangegeven te worden. Tevens dient de 
tekening voorzien te zijn van informatie aangaande de te controleren gegevens/afmetingen. Wij hanteren standaard 1 te 
controleren product uit de productie-serie.  

> Standaard hanteert Koridon de toleranties volgens DIN 2768-M, echter bij het kanten en lassen/samenstellen ontstaat er 
een optelling van toleranties. Bij het kanten van plaatwerk is een standaard hoeknauwkeurigheid te halen van +/- 0.5 graad. 
Afhankelijk van materiaalsoort en geometrie zijn nauwkeurigere toleranties mogelijk, zie voor uitgebreide technische 
informatie onze website: www.koridon.nl 

> Bij puntlassen en stiftlassen is sprake van ‘krimpvlekken’ d.w.z. dat aftekening in plaatwerk (zichtdelen) NIET te voorkomen 
is. 

> Koridon last niet aan producten gemaakt van ‘beklede’ materialen zoals bijvoorbeeld electrolytisch- en sendzimir verzinkt 
staal. Wanneer deze producten een nabehandeling ondergaan zoals KTL’en, natlakken of poedercoaten wordt door ons 
DC01Am kgw staal toegepast. Wanneer er geen sprake is van een nabehandeling wordt de uitvoering van het product nader 
met u overeengekomen. 

> Offertes zijn gebaseerd op gegevens en informatie die door u bij de aanvraag zijn aangeleverd. Wijzigingen in de gegevens 
en specificaties kunnen prijsconsequenties tot gevolg hebben. Gelieve hiermee rekening te houden in geval van wijzigingen 
uwerzijds. 

> Mogelijk genoemde gereedschapskosten zijn als bijdrage te beschouwen. Het gereedschap is te allen tijde eigendom van 
Koridon Plaatwerk B.V. 

> Pas na een succesvol (eventueel) verzorgde proefserie mag een offerte als bindend worden beschouwd. De huidig 
genoemde verkoopprijzen dienen daarom als richtprijzen te worden beschouwd.  

> Als onze levering bij hoge uitzondering niet aan de gestelde kwaliteitseisen blijkt te voldoen, dan onderzoeken we per 
ommegaande de interne mogelijkheid voor het herstel. Hiermee bent u ontzorgd en houden wij grip op het eindresultaat. 
Mocht u af willen zien van deze service dan vernemen wij dit graag voorafgaand aan uw goedkeuring voor vrijgave van uw 
hoofdopdracht. Andere methoden van herstellen zijn niet meegenomen en kunnen mogelijk een prijsconsequentie hebben. 

> Goederen welke niet (lijken te) voldoen aan de specificatie zullen door opdrachtgever retour worden gestuurd EXW volgens 
de geldende Incoterms ter beoordeling door Koridon. Wanneer blijkt dat de goederen onterecht zijn afgewezen worden 
deze transportkosten alsnog doorbelast. 

> Afwijkingen in een eventueel toegepaste coating evenals fouten bij verzinken en/of KTL behandelingen als gevolg van de 
constructie (zoals bijvoorbeeld samen-liggende delen) zijn mogelijk. Koridon accepteert geen reclamaties in deze gevallen. 

> Eventueel toe te passen oppervlaktebehandelingen worden uitgevoerd in de daarvoor geldende normen. 
> Voor poedercoaten geldt standaard de Visem 3 norm. 
> Wij voeren geen volwaardige ingangscontrole uit op de eventueel door u aangeleverde goederen, maar kijken slechts naar 

de globale staat van uw goederen. Na een mogelijke constatering van afwijking(en) wordt contact met u opgenomen om de 
gewenste vervolgwerkzaamheden met u te kunnen afstemmen. 

> Eventuele door de opdrachtgever toegezonden of van toepassing verklaarde inkoopvoorwaarden worden uitdrukkelijk van 
de hand gewezen.  

> Afwijkingen in een eventueel toegepaste oppervlaktebehandeling zoals coaten, evenals fouten bij verzinken en/of KTL 
behandelingen als gevolg van de constructie (zoals bijvoorbeeld samen-liggende delen) zijn mogelijk. Door het (parel) 
stralen van (dunne plaat) producten kunnen vervormingen en/of materiaalspanningen ontstaan. Koridon accepteert geen 
reclamaties in deze gevallen. 

 
 
Bijlage(n); Metaalunievoorwaarden 
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0(7$$/81,(9225:$$5'(1
$OJHPHQH�YRRUZDDUGHQ�XLWJHJHYHQ�GRRU�.RQLQNOLMNH�0HWDDOXQLH��RQGHUQHPHUVRUJDQLVDWLH�YRRU�KHW�PLGGHQ� HQ�NOHLQEHGULMI�LQ�GH�PHWDDO��DDQJHGXLG�DOV�0(7$$/81,(9225:$$5'(1�

JHGHSRQHHUG WHU JULIILH YDQ GH UHFKWEDQN 5RWWHUGDP RS � MDQXDUL������ 8LWJDYH�YDQ .RQLQNOLMNH 0HWDDOXQLH� 3RVWEXV �����������*$
1LHXZHJHLQ�� .RQLQNOLMNH�0HWDDOXQLH

$UWLNHO �� 7RHSDVVHOLMNKHLG
���� 'H]H YRRUZDDUGHQ ]LMQ YDQ�WRHSDVVLQJ RS DOOH DDQELHGLQJHQ�

GLH HHQ 0HWDDOXQLHOLG GRHW� RS DOOH RYHUHHQNRPVWHQ�GLH KLM�VOXLW
HQ RS DOOH RYHUHHQNRPVWHQ GLH KLHUXLW YRRUWYORHLHQ� HHQ�HQ DQGHU
YRRU ]RYHU�KHW 0HWDDOXQLHOLG DDQELHGHU GDQ�ZHO RSGUDFKWQHPHU
LV�

���� +HW 0HWDDOXQLHOLG GDW GH]H YRRUZDDUGHQ JHEUXLNW� ZRUGW
DDQJHGXLG DOV� RSGUDFKWQHPHU� 'H� ZHGHUSDUWLM ZRUGW�
DDQJHGXLG�DOV RSGUDFKWJHYHU�

���� %LM VWULMGLJKHLG WXVVHQ�GH�LQKRXG�YDQ�GH�WXVVHQ RSGUDFKWJHYHU
HQ RSGUDFKWQHPHU� JHVORWHQ RYHUHHQNRPVW� HQ GH]H
YRRUZDDUGHQ� JDDQ GH EHSDOLQJHQ�XLW GH RYHUHHQNRPVW�YRRU�

���� 'H]H YRRUZDDUGHQ PRJHQ XLWVOXLWHQG ZRUGHQ JHEUXLNW GRRU�
0HWDDOXQLHOHGHQ�

$UWLNHO �� $DQELHGLQJHQ
���� $OOH DDQELHGLQJHQ ]LMQ YULMEOLMYHQG� 2SGUDFKWQHPHU KHHIW�KHW�

UHFKW�]LMQ DDQERG�WH KHUURHSHQ�WRW WZHH�ZHUNGDJHQ QDGDW GH�
DDQYDDUGLQJ�KHP�KHHIW�EHUHLNW�

���� $OV RSGUDFKWJHYHU DDQ RSGUDFKWQHPHU LQIRUPDWLH�YHUVWUHNW��
PDJ�RSGUDFKWQHPHU XLWJDDQ YDQ� GH MXLVWKHLG� HQ YROOHGLJKHLG�
KLHUYDQ HQ ]DO KLM ]LMQ DDQELHGLQJ�KLHURS�EDVHUHQ�

���� 'H�LQ GH DDQELHGLQJ JHQRHPGH SULM]HQ�]LMQ LQ HXUR¶V XLWJHGUXNW��
H[FOXVLHI RP]HWEHODVWLQJ�HQ�DQGHUH KHIILQJHQ RI EHODVWLQJHQ
YDQ RYHUKHLGVZHJH� 'H SULM]HQ ]LMQ YHUGHU H[FOXVLHI� UHLV��
YHUEOLMI�� YHUSDNNLQJV�� RSVODJ� HQ WUDQVSRUWNRVWHQ DOVPHGH NRVWHQ
YRRU ODGHQ� ORVVHQ HQ PHGHZHUNLQJ YHUOHQHQ� DDQ
GRXDQHIRUPDOLWHLWHQ�

$UWLNHO �� *HKHLPKRXGLQJ
���� $OOH GRRU�RI XLW QDDP YDQ�RSGUDFKWQHPHU DDQ RSGUDFKWJHYHU

YHUVWUHNWH� LQIRUPDWLH� �]RDOV� DDQELHGLQJHQ� RQWZHUSHQ��
DIEHHOGLQJHQ� WHNHQLQJHQ HQ NQRZKRZ� YDQ ZHONH DDUG HQ� LQ
ZHONH� YRUP GDQ� RRN�� ]LMQ YHUWURXZHOLMN� HQ� ]XOOHQ� QLHW GRRU�
RSGUDFKWJHYHU ZRUGHQ JHEUXLNW� YRRU HQLJ�DQGHU GRHO�GDQ� WHU�
XLWYRHULQJ�YDQ GH RYHUHHQNRPVW�

���� 'H� LQ OLG � YDQ� GLW DUWLNHO� JHQRHPGH LQIRUPDWLH� ]DO GRRU
RSGUDFKWJHYHU QLHW RSHQEDDU ZRUGHQ JHPDDNW RI ZRUGHQ
YHUPHQLJYXOGLJG�

���� ,QGLHQ�RSGUDFKWJHYHU HHQ YDQ�GH�LQ GH�OLG � HQ�� YDQ�GLW DUWLNHO
JHQRHPGH�YHUSOLFKWLQJHQ VFKHQGW� LV KLM SHU�RYHUWUHGLQJ�HHQ
GLUHFW� RSHLVEDUH� ERHWH� YHUVFKXOGLJG YDQ�¼ ����������'H]H
ERHWH NDQ QDDVW VFKDGHYHUJRHGLQJ RS� JURQG� YDQ� GH� ZHW
ZRUGHQ JHYRUGHUG�

���� 2SGUDFKWJHYHU PRHW� GH� LQ OLG � YDQ� GLW DUWLNHO JHQRHPGH�
LQIRUPDWLH RS HHUVWH YHU]RHN� ELQQHQHHQ GRRU�RSGUDFKWQHPHU�
JHVWHOGH WHUPLMQ� QDDU NHX]H YDQ RSGUDFKWQHPHU� UHWRXUQHUHQ�
RI YHUQLHWLJHQ� %LM RYHUWUHGLQJ YDQ GH]H EHSDOLQJ LV
RSGUDFKWJHYHU DDQ RSGUDFKWQHPHU HHQ RQPLGGHOOLMN�
RSHLVEDUH ERHWH�YHUVFKXOGLJG YDQ ¼ ������� SHU�GDJ��'H]H
ERHWH NDQ� QDDVW� VFKDGHYHUJRHGLQJ� RS JURQG� YDQ GH ZHW
ZRUGHQ JHYRUGHUG�

$UWLNHO �� $GYLH]HQ HQ YHUVWUHNWH LQIRUPDWLH
���� 2SGUDFKWJHYHU NDQ�JHHQ UHFKWHQ RQWOHQHQ DDQ DGYLH]HQHQ�

LQIRUPDWLH�YDQ�RSGUDFKWQHPHU GLH QLHW GLUHFW�EHWUHNNLQJ KHEEHQ�
RS GH RSGUDFKW�

���� $OV RSGUDFKWJHYHU DDQ RSGUDFKWQHPHU LQIRUPDWLH�YHUVWUHNW��
PDJ� RSGUDFKWQHPHU ELM GH� XLWYRHULQJ YDQ� GH� RYHUHHQNRPVW�
XLWJDDQ�YDQ GH MXLVWKHLG�HQ YROOHGLJKHLG KLHUYDQ�

���� 2SGUDFKWJHYHU YULMZDDUW RSGUDFKWQHPHU YRRU HONH DDQVSUDDN�
YDQ GHUGHQ PHW EHWUHNNLQJ WRW� KHW JHEUXLN YDQ GRRU RI� QDPHQV
RSGUDFKWJHYHU YHUVWUHNWH DGYLH]HQ� WHNHQLQJHQ�
EHUHNHQLQJHQ� RQWZHUSHQ� PDWHULDOHQ� PHUNHQ��PRQVWHUV� PRGHOOHQ
HQ GHUJHOLMNH� 2SGUDFKWJHYHU ]DO DOOH GRRU RSGUDFKWQHPHU� WH�
OLMGHQ VFKDGH� ZDDURQGHU YROOHGLJ� JHPDDNWH NRVWHQ YRRU�
YHUZHHU WHJHQ GH]H DDQVSUDNHQ� YHUJRHGHQ�

$UWLNHO �� /HYHUWLMG � XLWYRHULQJVSHULRGH
���� (HQ�RSJHJHYHQ OHYHUWLMG RI XLWYRHULQJVSHULRGH LV LQGLFDWLHI�

���� 'H�OHYHUWLMG�RI XLWYRHULQJVSHULRGH JDDW SDV LQ ZDQQHHU RYHU�
DOOH�FRPPHUFLsOH HQ WHFKQLVFKH GHWDLOV RYHUHHQVWHPPLQJ LV�
EHUHLNW� DOOH LQIRUPDWLH� ZDDURQGHU GHILQLWLHYH�HQ JRHGJHNHXUGH
WHNHQLQJHQ�HQ GHUJHOLMNH LQ KHW EH]LW ]LMQ YDQ RSGUDFKWQHPHU�
GH RYHUHHQJHNRPHQ� �WHUPLMQ�EHWDOLQJ LV RQWYDQJHQ� HQ� DDQ GH�
RYHULJH YRRUZDDUGHQ YRRU GH� XLWYRHULQJ YDQ GH� RSGUDFKW� LV
YROGDDQ�

���� $OV HU VSUDNH LV YDQ�
D� DQGHUH RPVWDQGLJKHGHQ GDQ� RSGUDFKWQHPHU EHNHQG

ZDUHQ WRHQ KLM GH OHYHUWLMG RI XLWYRHULQJVSHULRGH RSJDI� ZRUGW�GH
OHYHUWLMG RI XLWYRHULQJVSHULRGH YHUOHQJG PHW GH WLMG GLH� RS�
GUDFKWQHPHU� PHW� LQ DFKWQHPLQJ YDQ� ]LMQ SODQQLQJ� QRGLJ
KHHIW�RP GH�RSGUDFKW RQGHU GH]H RPVWDQGLJKHGHQ XLW� WH
YRHUHQ�

E� PHHUZHUN ZRUGW GH OHYHUWLMG RI�XLWYRHULQJVSHULRGH YHUOHQJG�
PHW GH WLMG GLH RSGUDFKWQHPHU��PHW LQ DFKWQHPLQJ�YDQ ]LMQ�
SODQQLQJ� QRGLJ KHHIW RP�GH�PDWHULDOHQ HQ�RQGHUGHOHQ�GDDUYRRU
WH��ODWHQ� OHYHUHQ HQ�RP KHW PHHUZHUN WH�YHUULFKWHQ�

F� RSVFKRUWLQJ YDQ YHUSOLFKWLQJHQ GRRU RSGUDFKWQHPHU ZRUGW�
GH OHYHUWLMG RI XLWYRHULQJVSHULRGH YHUOHQJG PHW GH WLMG GLH�KLM�
PHW LQDFKWQHPLQJ YDQ ]LMQ SODQQLQJ� QRGLJ KHHIW� RP GH�
RSGUDFKW XLW WH YRHUHQ QDGDW GH UHGHQ YRRU GH RSVFKRUWLQJ�
LV NRPHQ�WH YHUYDOOHQ�

%HKRXGHQV WHJHQEHZLMV GRRU�RSGUDFKWJHYHU ZRUGW�GH� GXXU�
YDQ GH YHUOHQJLQJ YDQ GH OHYHUWLMG RI XLWYRHULQJVSHULRGH YHUPRHG
QRGLJ�WH ]LMQ HQ�KHW�JHYROJ�WH ]LMQ YDQ�HHQ VLWXDWLH DOV�KLHUYRRU�
RQGHU D WRW HQ PHW F EHGRHOG�

���� 2SGUDFKWJHYHU LV JHKRXGHQ DOOH�NRVWHQ GLH�RSGUDFKWQHPHU�
PDDNW RI VFKDGH GLH RSGUDFKWQHPHU OLMGW�DOV JHYROJ�YDQ�HHQ�
YHUWUDJLQJ� LQ GH OHYHUWLMG RI XLWYRHULQJVSHULRGH� ]RDOV YHUPHOG�
LQ OLG � YDQ GLW DUWLNHO� WH YROGRHQ�

���� 2YHUVFKULMGLQJ YDQ GH� OHYHUWLMG� RI� XLWYRHULQJVSHULRGH JHHIW�
RSGUDFKWJHYHU� LQ�JHHQ JHYDO� UHFKW� RS�VFKDGHYHUJRHGLQJ� RI
RQWELQGLQJ� 2SGUDFKWJHYHU YULMZDDUW� RSGUDFKWQHPHU� YRRU�
HYHQWXHOH DDQVSUDNHQ YDQ� GHUGHQ DOV JHYROJ� YDQ�
RYHUVFKULMGLQJ YDQ GH OHYHUWLMG RI XLWYRHULQJVSHULRGH�

$UWLNHO �� /HYHULQJ HQ ULVLFR�RYHUJDQJ
���� /HYHULQJ�YLQGW SODDWV RS KHW�PRPHQW GDW�RSGUDFKWQHPHU GH�

]DDN RS ]LMQ EHGULMIVORFDWLH WHU EHVFKLNNLQJ VWHOW DDQ RSGUDFKW�
JHYHU HQ DDQ RSGUDFKWJHYHU KHHIW�PHHJHGHHOG GDW�GH�]DDN�
DDQ KHP�WHU EHVFKLNNLQJ VWDDW� 2SGUDFKWJHYHU GUDDJW YDQDI�
GDW�PRPHQW RQGHU PHHU KHW�ULVLFR YDQ�GH�]DDN YRRU RSVODJ��
ODGHQ� WUDQVSRUW HQ ORVVHQ�

���� 2SGUDFKWJHYHU�HQ�RSGUDFKWQHPHU�NXQQHQ�RYHUHHQNRPHQ�GDW�
RSGUDFKWQHPHU YRRU�KHW� WUDQVSRUW ]RUJW��+HW� ULVLFR�YDQ� RQGHU
PHHU RSVODJ� ODGHQ� WUDQVSRUW HQ ORVVHQ UXVW RRN LQ� GDW� JHYDO� RS
RSGUDFKWJHYHU� 2SGUDFKWJHYHU NDQ ]LFK WHJHQ GH]H�ULVLFR¶V
YHU]HNHUHQ�

���� $OV VSUDNH LV YDQ�LQUXLO HQ�RSGUDFKWJHYHU LQ DIZDFKWLQJ YDQ�
OHYHULQJ� YDQ� GH� QLHXZH�]DDN GH� LQ WH UXLOHQ�]DDN RQGHU ]LFK�
KRXGW� EOLMIW KHW�ULVLFR YDQ�GH�LQ WH�UXLOHQ�]DDN ELM RSGUDFKWJHYHU
WRW KHW� PRPHQW GDW� KLM GH]H LQ KHW� EH]LW� KHHIW� JHVWHOG� YDQ�
RSGUDFKWQHPHU� $OV RSGUDFKWJHYHU GH LQ WH UXLOHQ�]DDN� QLHW�
NDQ� OHYHUHQ LQ GH� VWDDW ZDDULQ� GH]H YHUNHHUGH� WRHQ� GH�
RYHUHHQNRPVW� ZHUG JHVORWHQ�� NDQ RSGUDFKWQHPHU� GH
RYHUHHQNRPVW RQWELQGHQ�

$UWLNHO �� 3ULMVZLM]LJLQJ
2SGUDFKWQHPHU PDJ� HHQ VWLMJLQJ YDQ NRVWSULMVEHSDOHQGH
IDFWRUHQ� GLH LV�RSJHWUHGHQ QD KHW VOXLWHQ YDQ GH RYHUHHQNRPVW��DDQ
RSGUDFKWJHYHU GRRUEHUHNHQHQ� 2SGUDFKWJHYHU LV JHKRXGHQ�
GH� SULMVVWLMJLQJ� RS HHUVWH YHU]RHN YDQ� RSGUDFKWQHPHU WH�
YROGRHQ�

$UWLNHO �� 2YHUPDFKW
���� (HQ�WHNRUWNRPLQJ LQ GH QDNRPLQJ YDQ ]LMQ YHUSOLFKWLQJHQ NDQ�DDQ

RSGUDFKWQHPHU QLHW� ZRUGHQ WRHJHUHNHQG�� LQGLHQ� GH]H�
WHNRUWNRPLQJ KHW JHYROJ�LV YDQ RYHUPDFKW�

���� 2QGHU RYHUPDFKW ZRUGW RQGHU PHHU YHUVWDDQ GH�RPVWDQGLJKHLG�
GDW� GRRU� RSGUDFKWQHPHUV LQJHVFKDNHOGH GHUGHQ ]RDOV�
OHYHUDQFLHUV� RQGHUDDQQHPHUV� HQ� WUDQVSRUWHXUV� RI DQGHUH�
SDUWLMHQ�ZDDUYDQ RSGUDFKWJHYHU DIKDQNHOLMN LV� QLHW RI QLHW WLMGLJ
YROGRHQ DDQ KXQ� YHUSOLFKWLQJHQ� ZHHUVRPVWDQGLJKHGHQ��
QDWXXUJHZHOG�� WHUURULVPH�� F\EHUFULPLQDOLWHLW� YHUVWRULQJ YDQ�
GLJLWDOH� LQIUDVWUXFWXXU� EUDQG� VWURRPVWRULQJ� YHUOLHV� GLHIVWDO� RI
YHUORUHQ JDDQ YDQ�JHUHHGVFKDSSHQ��PDWHULDOHQ RI LQIRUPDWLH�
ZHJEORNNDGHV� VWDNLQJHQ RI� ZHUNRQGHUEUHNLQJHQ HQ� LPSRUW� RI
KDQGHOVEHSHUNLQJHQ�

���� 2SGUDFKWQHPHU� KHHIW� KHW UHFKW� GH QDNRPLQJ YDQ ]LMQ YHU�
SOLFKWLQJHQ RS� WH� VFKRUWHQ DOV� KLM GRRU� RYHUPDFKW WLMGHOLMN LV�
YHUKLQGHUG ]LMQ� YHUSOLFKWLQJHQ MHJHQV� RSGUDFKWJHYHU� QD� WH�
NRPHQ� $OV GH RYHUPDFKWVLWXDWLH LV YHUYDOOHQ�� NRPW RSGUDFKW�
QHPHU�]LMQ YHUSOLFKWLQJHQ QD ]RGUD�]LMQ SODQQLQJ KHW WRHODDW�

���� ,QGLHQ� HU VSUDNH LV YDQ� RYHUPDFKW HQ QDNRPLQJ EOLMYHQG RQ�
PRJHOLMN LV RI ZRUGW� GDQ�ZHO GH WLMGHOLMNH RYHUPDFKWVVLWXDWLH�PHHU
GDQ�]HV PDDQGHQ KHHIW�JHGXXUG� LV�RSGUDFKWQHPHU�EHYRHJG GH
RYHUHHQNRPVW PHW RQPLGGHOOLMNH LQJDQJ JHKHHO� RI JHGHHOWHOLMN WH�
RQWELQGHQ� 2SGUDFKWJHYHU LV LQ GLH� JHYDOOHQ� EHYRHJG GH�
RYHUHHQNRPVW PHW RQPLGGHOOLMNH LQJDQJ WH�RQWELQGHQ� PDDU DOOHHQ
YRRU�GDW�GHHO�YDQ�GH�YHUSOLFKWLQJHQ�GDW QRJ QLHW LV QDJHNRPHQ�GRRU
RSGUDFKWQHPHU�

���� 3DUWLMHQKHEEHQ JHHQ UHFKW�RS YHUJRHGLQJ YDQ GH DOV JHYROJ�YDQ
GH RYHUPDFKW� RSVFKRUWLQJ RI RQWELQGLQJ� LQ GH ]LQ YDQ GLW�DUWLNHO
JHOHGHQ RI WH OLMGHQ VFKDGH�

$UWLNHO �� 2PYDQJ YDQ KHW ZHUN
���� 2SGUDFKWJHYHU�PRHW� HUYRRU�]RUJHQ� GDW DOOH YHUJXQQLQJHQ�� RQW�

KHIILQJHQ HQ�DQGHUH EHVFKLNNLQJHQ GLH�QRRG]DNHOLMN�]LMQ�RP KHW�
ZHUN XLW WH YRHUHQ WLMGLJ ]LMQ YHUNUHJHQ� 2SGUDFKWJHYHU LV� YHUSOLFKW�
RS HHUVWH YHU]RHN YDQ�RSGUDFKWQHPHU HHQ� DIVFKULIW� � YDQ GH
KLHUYRRU�JHQRHPGH EHVFKHLGHQ DDQ KHP�WRH�WH ]HQGHQ�

���� 7HQ]LM VFKULIWHOLMN DQGHUV LV RYHUHHQJHNRPHQ� RPYDW�KHW ZHUN�QLHW�
D� JURQG��� KHL�� KDN��� EUHHN�� IXQGHULQJV��� PHWVHO�� WLPPHU���

VWXNDGRRUV�� VFKLOGHU�� EHKDQJHUV��� KHUVWHOZHUN RI DQGHU�
ERXZNXQGLJ ZHUN�

E� KHW� UHDOLVHUHQ YDQ� DDQVOXLWLQJHQ YDQ� JDV� ZDWHU�� HOHNWULFLWHLW�
LQWHUQHW RI DQGHUH LQIUDVWUXFWXUHOH YRRU]LHQLQJHQ�

F� PDDWUHJHOHQ WHU YRRUNRPLQJ RI EHSHUNLQJ�YDQ VFKDGH DDQ�RI
GLHIVWDO�RI YHUOLHV�YDQ�RS RI ELM GH�ZHUNSOHN�DDQZH]LJH�]DNHQ�

G� DIYRHU�YDQ PDWHULDOHQ� ERXZVWRIIHQ RI DIYDO�
H� YHUWLFDDO HQ KRUL]RQWDDO WUDQVSRUW�

$UWLNHO ��� 0HHUZHUN
����� :LM]LJLQJHQ�LQ KHW ZHUN UHVXOWHUHQ LQ LHGHU�JHYDO�LQ PHHUZHUN�DOV�

D� HU VSUDNH LV YDQ HHQ ZLM]LJLQJ LQ KHW RQWZHUS� GH VSHFLILFDWLHV
RI KHW EHVWHN�

E� GH GRRU RSGUDFKWJHYHU YHUVWUHNWH LQIRUPDWLH� QLHW RYHUHHQ�
VWHPW PHW GH ZHUNHOLMNKHLG�

F� JHVFKDWWH KRHYHHOKHGHQ PHHU GDQ��� DIZLMNHQ�

����� 0HHUZHUN ZRUGW EHUHNHQG RS EDVLV� YDQ GH SULMVEHSDOHQGH�
IDFWRUHQ GLH JHOGHQ RS KHW PRPHQW GDW� KHW�PHHUZHUN ZRUGW�
YHUULFKW��2SGUDFKWJHYHU LV JHKRXGHQ GH SULMV YDQ�KHW�PHHUZHUN
RS HHUVWH YHU]RHN YDQ RSGUDFKWQHPHU�WH YROGRHQ�

$UWLNHO ��� 8LWYRHULQJ YDQ KHW ZHUN
����� 2SGUDFKWJHYHU� ]RUJW HUYRRU� GDW RSGUDFKWQHPHU� ]LMQ ZHUN�

]DDPKHGHQ RQJHVWRRUG HQ�RS�KHW�RYHUHHQJHNRPHQ�WLMGVWLS�NDQ
YHUULFKWHQ HQ GDW KLM�ELM�GH XLWYRHULQJ�YDQ ]LMQ ZHUN]DDPKHGHQ GH�
EHVFKLNNLQJ NULMJW RYHU�GH�EHQRGLJGH YRRU]LHQLQJHQ�� ]RDOV�
D� JDV� ZDWHU��HOHNWULFLWHLW�HQ LQWHUQHW�
E� YHUZDUPLQJ�
F� DIVOXLWEDUH GURJH RSVODJUXLPWH�
G� RS JURQG� YDQ GH $UERZHW� HQ �UHJHOJHYLQJ� YRRUJHVFKUHYHQ�

YRRU]LHQLQJHQ�

����� 2SGUDFKWJHYHU GUDDJW�KHW�ULVLFR�HQ�LV�DDQVSUDNHOLMN�YRRU�VFKDGH
DDQ HQ GLHIVWDO RI YHUOLHV YDQ ]DNHQ YDQ RSGUDFKWQHPHU�
RSGUDFKWJHYHU HQ� GHUGHQ�� ]RDOV JHUHHGVFKDSSHQ�� YRRU KHW
ZHUN EHVWHPGH PDWHULDOHQ RI ELM KHW ZHUN JHEUXLNW�PDWHULHHO� GLH
]LFK� EHYLQGHQ RS� RI QDELM� GH� SODDWV ZDDU� GH� ZHUN]DDPKHGHQ
ZRUGHQ YHUULFKW�RI RS HHQ DQGHUH�RYHUHHQJHNRPHQ SODDWV�

����� 2QYHUPLQGHUG KHW EHSDDOGH� LQ OLG� � YDQ GLW DUWLNHO� LV RS�
GUDFKWJHYHU JHKRXGHQ ]LFK DGHTXDDW WH�YHU]HNHUHQ WHJHQ�GH�
LQ GDW�OLG JHQRHPGH ULVLFR¶V��2SGUDFKWJHYHU GLHQW�GDDUQDDVW WH�
]RUJHQ YRRU� YHU]HNHULQJ YDQ KHW� ZHUNULVLFR� YDQ� WH� JHEUXLNHQ�
PDWHULHHO� 2SGUDFKWJHYHU GLHQW RSGUDFKWQHPHU RS� HHUVWH
YHU]RHN HHQ NRSLH YDQ GH EHWUHIIHQGH YHU]HNHULQJ�HQ�� HQ�HHQ
EHZLMV YDQ�EHWDOLQJ YDQ�GH�SUHPLH WH�VWXUHQ� $OV HU�VSUDNH LV YDQ
VFKDGH� LV RSGUDFKWJHYHU YHUSOLFKW� GLW RQYHUZLMOG ELM ]LMQ
YHU]HNHUDDU WH�PHOGHQ WHU�YHUGHUH EHKDQGHOLQJ�HQ DIZLNNHOLQJ�

$UWLNHO ��� 2SOHYHULQJ YDQ KHW ZHUN
����� +HW ZHUN ZRUGW DOV RSJHOHYHUG� EHVFKRXZG LQ GH YROJHQGH�

JHYDOOHQ�
D� DOV RSGUDFKWJHYHU�KHW ZHUN KHHIW�JRHGJHNHXUG�
E� DOV�KHW�ZHUN�GRRU�RSGUDFKWJHYHU LQ JHEUXLN�LV JHQRPHQ��1HHPW

RSGUDFKWJHYHU HHQ GHHO�YDQ�KHW�ZHUN�LQ JHEUXLN�GDQ� ZRUGW GDW
JHGHHOWH DOV RSJHOHYHUG EHVFKRXZG�

F� DOV� RSGUDFKWQHPHU VFKULIWHOLMN� DDQ RSGUDFKWJHYHU� KHHIW�
PHHJHGHHOG GDW KHW ZHUN LV YROWRRLG HQ RSGUDFKWJHYHU QLHW�
ELQQHQ��� GDJHQ QD GH GDJ�YDQ GH PHGHGHOLQJ VFKULIWHOLMN�
NHQEDDU KHHIW JHPDDNW GDW KHW ZHUN QLHW LV JRHGJHNHXUG�

G� DOV�RSGUDFKWJHYHU KHW�ZHUN�QLHW�JRHGNHXUW RS�JURQG�YDQ�NOHLQH
JHEUHNHQ RI RQWEUHNHQGH RQGHUGHOHQ� GLH ELQQHQ� ��� GDJHQ
NXQQHQ ZRUGHQ KHUVWHOG RI QDJHOHYHUG HQ�GLH�LQJHEUXLNQDPH
YDQ KHW ZHUN QLHW LQ GH ZHJ VWDDQ�

����� .HXUW� RSGUDFKWJHYHU KHW ZHUN� QLHW� JRHG� GDQ� LV KLM YHUSOLFKW� GLW
RQGHU RSJDYH YDQ�UHGHQHQ VFKULIWHOLMN NHQEDDU WH PDNHQ�DDQ
RSGUDFKWQHPHU� 2SGUDFKWJHYHU GLHQW� RSGUDFKWQHPHU� LQ� GH
JHOHJHQKHLG�WH VWHOOHQ�KHW ZHUN DOVQRJ�RS WH OHYHUHQ�

����� 2SGUDFKWJHYHU� YULMZDDUW� RSGUDFKWQHPHU� YRRU� DDQVSUDNHQ� YDQ�
GHUGHQ YRRU VFKDGH�DDQ QLHW RSJHOHYHUGH GHOHQ YDQ�KHW�ZHUN�
YHURRU]DDNW GRRU�KHW�JHEUXLN�YDQ�UHHGV RSJHOHYHUGH�GHOHQ�YDQ
KHW ZHUN�

$UWLNHO ����$DQVSUDNHOLMNKHLG
����� ,Q JHYDO� YDQ� HHQ WRHUHNHQEDUH� WHNRUWNRPLQJ LV RSGUDFKWQHPHU

JHKRXGHQ ]LMQ FRQWUDFWXHOH YHUSOLFKWLQJHQ� PHW LQDFKWQHPLQJ YDQ
DUWLNHO ��� DOVQRJ�QD WH NRPHQ�

����� 'H�YHUSOLFKWLQJ�YDQ�RSGUDFKWQHPHU WRW�KHW�YHUJRHGHQ YDQ�VFKDGH�
RS JURQG� YDQ� ZHONH� JURQGVODJ RRN� LV EHSHUNW WRW GLH� VFKDGH
ZDDUWHJHQ� RSGUDFKWQHPHU XLW KRRIGH YDQ HHQ GRRU RI� WHQ�
EHKRHYH YDQ�KHP�JHVORWHQ YHU]HNHULQJ LV YHU]HNHUG� 'H�RPYDQJ
YDQ�GH]H YHUSOLFKWLQJ�LV HFKWHU QRRLW JURWHU�GDQ KHW�EHGUDJ GDW�LQ
KHW�EHWUHIIHQGH JHYDO RQGHU GH]H YHU]HNHULQJ�ZRUGW XLWEHWDDOG�

����� $OV RSGUDFKWQHPHU RP ZHONH� UHGHQ� GDQ� RRN JHHQ EHURHS�
WRHNRPW RS OLG � YDQ�GLW DUWLNHO��LV GH�YHUSOLFKWLQJ�WRW KHW�YHUJRHGHQ
YDQ�VFKDGH EHSHUNW WRW PD[LPDDO ����YDQ�GH WRWDOH�RSGUDFKWVRP
�H[FOXVLHI EWZ�� $OV GH RYHUHHQNRPVW EHVWDDW XLW� RQGHUGHOHQ RI
GHHOOHYHULQJHQ� LV GH]H YHUSOLFKWLQJ� EHSHUNW WRW� PD[LPDDO ����
�H[FOXVLHI EWZ� YDQ GH RSGUDFKWVRP YDQ� GDW� RQGHUGHHO RI GLH
GHHOOHYHULQJ��,Q JHYDO�YDQ GXXURYHUHHQNRPVWHQ�LV GH YHUSOLFKWLQJ
WRW KHW YHUJRHGHQ YDQ VFKDGH EHSHUNW� WRW PD[LPDDO ����
�H[FOXVLHI EWZ� YDQ� GH� YHUVFKXOGLJGH RS�GUDFKWVRP RYHU� GH
ODDWVWH WZDDOI PDDQGHQ YRRUDIJDDQG DDQ� GH
VFKDGHYHURRU]DNHQGH JHEHXUWHQLV�

����� 1LHW YRRU YHUJRHGLQJ�LQ DDQPHUNLQJ NRPHQ�
D� JHYROJVFKDGH� 2QGHU JHYROJVFKDGH ZRUGW RQGHU� PHHU�

YHUVWDDQ�VWDJQDWLHVFKDGH��SURGXFWLHYHUOLHV��JHGHUIGH� ZLQVW�
ERHWHV� WUDQVSRUWNRVWHQ HQ UHLV� HQ YHUEOLMINRVWHQ�

E� RS]LFKWVFKDGH� 2QGHU RS]LFKWVFKDGH ZRUGW RQGHU DQGHUH�
YHUVWDDQ VFKDGH GLH GRRU�RI WLMGHQV�GH�XLWYRHULQJ�YDQ�KHW�ZHUN
ZRUGW WRHJHEUDFKW DDQ ]DNHQ ZDDUDDQ ZRUGW JHZHUNW�RI DDQ
]DNHQ GLH�]LFK EHYLQGHQ LQ GH�QDELMKHLG YDQ�GH�SODDWV ZDDU
ZRUGW JHZHUNW�

F� VFKDGH YHURRU]DDNW GRRU� RS]HW RI EHZXVWH URHNHORRVKHLG�
YDQ KXOSSHUVRQHQ� RI QLHW OHLGLQJJHYHQGH RQGHUJHVFKLNWHQ�
YDQ RSGUDFKWQHPHU�

2SGUDFKWJHYHU NDQ� ]LFK LQGLHQ PRJHOLMN WHJHQ GH]H VFKDGHV�
YHU]HNHUHQ�

����� 2SGUDFKWQHPHU LV QLHW JHKRXGHQ WRW KHW YHUJRHGHQ YDQ VFKDGH
DDQ GRRU RI�QDPHQV RSGUDFKWJHYHU DDQJHOHYHUG�PDWHULDDO� DOV
JHYROJ�YDQ HHQ QLHW GHXJGHOLMN XLWJHYRHUGH EHZHUNLQJ�

����� 2SGUDFKWJHYHU YULMZDDUW� RSGUDFKWQHPHU YRRU� DOOH� DDQVSUDNHQ
YDQ GHUGHQ ZHJHQV SURGXFWDDQVSUDNHOLMNKHLG DOV JHYROJ� YDQ�
HHQ JHEUHN LQ HHQ SURGXFW GDW� GRRU�RSGUDFKWJHYHU DDQ�HHQ
GHUGH LV JHOHYHUG HQ� ZDDUYDQ GH� GRRU RSGUDFKWQHPHU�
JHOHYHUGH SURGXFWHQ� RI PDWHULDOHQ� RQGHUGHHO XLW PDNHQ��
2SGUDFKWJHYHU LV� JHKRXGHQ DOOH� YRRU� RSGUDFKWQHPHU LQ GLW�
YHUEDQG JHOHGHQ VFKDGH�ZDDURQGHU GH��YROOHGLJH� NRVWHQ�YDQ
YHUZHHU�WH YHUJRHGHQ�

$UWLNHO ��� *DUDQWLH HQ RYHULJH DDQVSUDNHQ
����� 7HQ]LM VFKULIWHOLMN DQGHUV LV RYHUHHQJHNRPHQ� VWDDW RSGUDFKW�

QHPHU� YRRU HHQ SHULRGH YDQ ]HV PDDQGHQ QD �RS�OHYHULQJ LQ�
YRRU GH JRHGH XLWYRHULQJ YDQ GH RYHUHHQJHNRPHQ SUHVWDWLH��]RDOV LQ
GH YROJHQGH DUWLNHOOHGHQ QDGHU ZRUGW XLWJHZHUNW�

����� $OV SDUWLMHQ� DIZLMNHQGH� JDUDQWLHYRRUZDDUGHQ� ]LMQ RYHUHHQ�
JHNRPHQ� LV�KHW EHSDDOGH LQ�GLW DUWLNHO RQYHUPLQGHUG YDQ�WRHSDVVLQJ�
WHQ]LM GLW LQ VWULMG LV PHW�GLH DIZLMNHQGH JDUDQWLHYRRUZDDUGHQ�

����� $OV�GH�RYHUHHQJHNRPHQ SUHVWDWLH QLHW�GHXJGHOLMN LV�XLWJHYRHUG�
]DO�RSGUDFKWQHPHU ELQQHQ UHGHOLMNH�WHUPLMQ�GH�NHX]H�PDNHQ RI�KLM
GH]H DOVQRJ GHXJGHOLMN XLWYRHUW RI�RSGUDFKWJHYHU�FUHGLWHHUW�YRRU
HHQ HYHQUHGLJ GHHO�YDQ GH RSGUDFKWVRP�

����� .LHVW�RSGUDFKWQHPHU YRRU�KHW�DOVQRJ�GHXJGHOLMN XLWYRHUHQ�YDQ� GH�
SUHVWDWLH� EHSDDOW KLM ]HOI GH�ZLM]H HQ�KHW�WLMGVWLS YDQ�XLWYRHULQJ�
2SGUDFKWJHYHU PRHW�RSGUDFKWQHPHU LQ DOOH JHYDOOHQ� KLHUWRH GH
JHOHJHQKHLG ELHGHQ� %HVWRQG GH� RYHUHHQJHNRPHQ SUHVWDWLH
�PHGH� XLW KHW EHZHUNHQ�YDQ GRRU RSGUDFKWJHYHU DDQJHOHYHUG
PDWHULDDO� GDQ�GLHQW�RSGUDFKWJHYHU YRRU�HLJHQ UHNHQLQJ HQ ULVLFR
QLHXZ�PDWHULDDO DDQ WH OHYHUHQ�

����� 2QGHUGHOHQ� RI PDWHULDOHQ� GLH GRRU RSGUDFKWQHPHU ZRUGHQ�
KHUVWHOG RI YHUYDQJHQ� PRHWHQ GRRU�RSGUDFKWJHYHU DDQ KHP�
ZRUGHQ WRHJH]RQGHQ�

���� 9RRU UHNHQLQJ�YDQ RSGUDFKWJHYHU NRPHQ�
D� DOOH WUDQVSRUW� RI YHU]HQGNRVWHQ�
E� NRVWHQ�YRRU GHPRQWDJH HQ PRQWDJH�
F� UHLV� HQ YHUEOLMINRVWHQ HQ UHLVXUHQ�

����� 2SGUDFKWQHPHU LV SDV JHKRXGHQ XLWYRHULQJ� WH JHYHQ DDQ GH�
JDUDQWLH DOV� RSGUDFKWJHYHU DDQ DO� ]LMQ YHUSOLFKWLQJHQ KHHIW�
YROGDDQ�

����� D� *DUDQWLH LV XLWJHVORWHQ YRRU�JHEUHNHQ GLH�KHW JHYROJ�]LMQ�YDQ�
� QRUPDOH VOLMWDJH�
� RQRRUGHHONXQGLJ JHEUXLN�
� QLHW RI RQMXLVW XLWJHYRHUG RQGHUKRXG�
� LQVWDOODWLH� PRQWDJH� ZLM]LJLQJ RI UHSDUDWLH GRRU�RSGUDFKWJHYHU
RI GRRU GHUGHQ�

� JHEUHNHQ DDQ�RI RQJHVFKLNWKHLG YDQ ]DNHQ DINRPVWLJ YDQ�� RI
YRRUJHVFKUHYHQ�GRRU RSGUDFKWJHYHU�

� JHEUHNHQ DDQ RI RQJHVFKLNWKHLG YDQ� GRRU RSGUDFKWJHYHU�
JHEUXLNWH PDWHULDOHQ RI KXOSPLGGHOHQ�

E� *HHQ JDUDQWLH ZRUGW JHJHYHQ RS�
� JHOHYHUGH�]DNHQ GLH QLHW QLHXZ��ZDUHQ�RS KHW PRPHQW YDQ
OHYHULQJ�

� KHW NHXUHQ�HQ UHSDUHUHQ YDQ ]DNHQ YDQ RSGUDFKWJHYHU�
� RQGHUGHOHQ ZDDUYRRU IDEULHNVJDUDQWLH�LV YHUOHHQG�

����� +HW EHSDDOGH LQ OLG � WRW HQ�PHW� � YDQ� GLW DUWLNHO LV YDQ� RYHU�
HHQNRPVWLJH WRHSDVVLQJ ELM� HYHQWXHOH DDQVSUDNHQ YDQ RSGUDFKW�
JHYHU RS� JURQG YDQ ZDQSUHVWDWLH� QRQ�FRQIRUPLWHLW RI� ZHONH
DQGHUH JURQGVODJ GDQ�RRN�

$UWLNHO ��� .ODFKWSOLFKW
����� 2SGUDFKWJHYHU NDQ RS�HHQ JHEUHN LQ GH SUHVWDWLH JHHQ EHURHS

PHHU GRHQ� DOV KLM KLHURYHU QLHW ELQQHQ YHHUWLHQ GDJHQ�QDGDW KLM�KHW
JHEUHN KHHIW RQWGHNW RI� UHGHOLMNHUZLMV KDG EHKRUHQ WH� RQWGHNNHQ�
VFKULIWHOLMN�ELM RSGUDFKWQHPHU KHHIW�JHNODDJG�

����� 2SGUDFKWJHYHU PRHW�NODFKWHQ RYHU�GH IDFWXXU� RS VWUDIIH YDQ�YHUYDO
YDQ DOOH UHFKWHQ� ELQQHQ GH EHWDOLQJVWHUPLMQ� VFKULIWHOLMN� ELM
RSGUDFKWQHPHU KHEEHQ LQJHGLHQG� $OV GH EHWDOLQJVWHUPLMQ�
ODQJHU LV GDQ�GHUWLJ� GDJHQ� PRHW RSGUDFKWJHYHU XLWHUOLMN ELQQHQ��
GHUWLJ�GDJHQ QD�IDFWXXUGDWXP VFKULIWHOLMN�KHEEHQ JHNODDJG�

$UWLNHO ��� 1LHW DIJHQRPHQ ]DNHQ
����� 2SGUDFKWJHYHU LV YHUSOLFKW� QD� DIORRS YDQ� GH� OHYHUWLMG� RI XLW�

YRHULQJVSHULRGH GH ]DDN RI�]DNHQ GLH RQGHUZHUS LV RI�]LMQ YDQ�GH
RYHUHHQNRPVW RS GH RYHUHHQJHNRPHQ SODDWV IHLWHOLMN DI�WH�QHPHQ�

����� 2SGUDFKWJHYHU GLHQW NRVWHORRV DOOH PHGHZHUNLQJ�WH YHUOHQHQ�RP
RSGUDFKWQHPHU�WRW DIOHYHULQJ LQ VWDDW WH VWHOOHQ�

����� 1LHW DIJHQRPHQ ]DNHQ ZRUGHQ YRRU� UHNHQLQJ HQ ULVLFR� YDQ�
RSGUDFKWJHYHU�RSJHVODJHQ�

����� %LM RYHUWUHGLQJ YDQ�KHW�EHSDDOGH XLW OLG ��RI � YDQ�GLW DUWLNHO LV
RSGUDFKWJHYHU� QDGDW RSGUDFKWQHPHU KHP LQ JHEUHNH� KHHIW�
JHVWHOG� DDQ RSGUDFKWQHPHU SHU RYHUWUHGLQJ HHQ ERHWH� YHU�
VFKXOGLJG YDQ ¼ ����� SHU� GDJ� PHW� HHQ� PD[LPXP YDQ�
¼����������'H]H ERHWH NDQ�QDDVW�VFKDGHYHUJRHGLQJ RS�JURQG�
YDQ GH ZHW ZRUGHQ JHYRUGHUG�

$UWLNHO ��� %HWDOLQJ
����� %HWDOLQJ� ZRUGW� JHGDDQ RS� GH� SODDWV YDQ� YHVWLJLQJ YDQ� RS�

GUDFKWQHPHU RI RS� HHQ GRRU RSGUDFKWQHPHU DDQ WH ZLM]HQ�
UHNHQLQJ�

����� 7HQ]LM�DQGHUV RYHUHHQJHNRPHQ YLQGW EHWDOLQJ SODDWV ELQQHQ����
GDJHQ QD IDFWXXUGDWXP�

����� $OV RSGUDFKWJHYHU ]LMQ EHWDOLQJVYHUSOLFKWLQJ QLHW QDNRPW� LV KLM�
YHUSOLFKW� RP� LQ SODDWV YDQ� EHWDOLQJ YDQ� GH RYHUHHQJHNRPHQ�
JHOGVRP� WH YROGRHQ DDQ HHQ YHU]RHN YDQ RSGUDFKWQHPHU RP�
LQEHWDOLQJJHYLQJ�

����� +HW UHFKW�YDQ RSGUDFKWJHYHU� RP ]LMQ YRUGHULQJHQ RS RSGUDFKW�
QHPHU�WH YHUUHNHQHQ�RI RP GH QDNRPLQJ YDQ ]LMQ�YHUSOLFKWLQJHQ
RS WH VFKRUWHQ LV XLWJHVORWHQ� WHQ]LM�HU VSUDNH�LV YDQ�VXUVHDQFH
YDQ�EHWDOLQJ RI IDLOOLVVHPHQW YDQ�RSGUDFKW�QHPHU RI GH ZHWWHOLMNH
VFKXOGVDQHULQJ RS RSGUDFKWQHPHU YDQ�WRHSDVVLQJ LV�

����� 2QJHDFKW� RI� RSGUDFKWQHPHU� GH� RYHUHHQJHNRPHQ� SUHVWDWLH��
YROOHGLJ�KHHIW�XLWJHYRHUG� LV�DOOHV�ZDW�RSGUDFKWJHYHU�XLW�KRRIGH YDQ�
GH RYHUHHQNRPVW DDQ KHP�YHUVFKXOGLJG LV RI ]DO�]LMQ RQPLGGHOOLMN
RSHLVEDDU DOV�
D� HHQ EHWDOLQJVWHUPLMQ LV RYHUVFKUHGHQ�
E� RSGUDFKWJHYHU QLHW YROGRHW�DDQ ]LMQ YHUSOLFKWLQJHQ XLW DUWLNHO ���
F� KHW� IDLOOLVVHPHQW RI� GH� VXUVHDQFH YDQ� EHWDOLQJ YDQ� RS�

GUDFKWJHYHU�LV DDQJHYUDDJG�
G� EHVODJ RS ]DNHQ RI YRUGHULQJHQ YDQ� RSGUDFKWJHYHU� ZRUGW�

JHOHJG�
H� RSGUDFKWJHYHU �YHQQRRWVFKDS� ZRUGW� RQWERQGHQ RI� JHOL�

TXLGHHUG�
I� RSGUDFKWJHYHU� �QDWXXUOLMN SHUVRRQ�� KHW YHU]RHN� GRHW� WH�

ZRUGHQ WRHJHODWHQ WRW GH ZHWWHOLMNH VFKXOGVDQHULQJ� RQGHU�
FXUDWHOH�ZRUGW JHVWHOG RI LV RYHUOHGHQ�

����� 2SGUDFKWJHYHU LV�LQ JHYDO�YDQ�YHUWUDJLQJ LQ GH�YROGRHQLQJ�YDQ
HHQ JHOGVRP UHQWH RYHU GLH JHOGVRP DDQ RSGUDFKWQHPHU�
YHUVFKXOGLJG PHW�LQJDQJ YDQ GH�GDJ�YROJHQG RS GH�GDJ�GLH�LV
RYHUHHQJHNRPHQ DOV XLWHUVWH GDJ YDQ EHWDOLQJ WRW HQ PHW�GH GDJ�
ZDDURS RSGUDFKWJHYHU GH JHOGVRP KHHIW�YROGDDQ� $OV�SDUWLMHQ
JHHQ XLWHUVWH GDJ� YDQ EHWDOLQJ ]LMQ RYHUHHQJHNRPHQ� LV GH
UHQWH YHUVFKXOGLJG� YDQDI� �� GDJHQ QD RSHLVEDDUKHLG�� 'H
UHQWH�EHGUDDJW ��� SHU MDDU� PDDU�LV JHOLMN DDQ GH ZHWWHOLMNH
UHQWH DOV GH]H KRJHU LV� %LM� GH UHQWHEHUHNHQLQJ ZRUGW HHQ�
JHGHHOWH YDQ GH PDDQG JH]LHQ DOV HHQ YROOH PDDQG� 7HONHQV�
QD�DIORRS YDQ HHQ MDDU ZRUGW�KHW�EHGUDJ ZDDURYHU�GH�UHQWH�ZRUGW�
EHUHNHQG YHUPHHUGHUG� PHW� GH� RYHU� GDW� MDDU YHUVFKXOGLJGH
UHQWH�

����� 2SGUDFKWQHPHU LV� EHYRHJG ]LMQ� VFKXOGHQ DDQ
RSGUDFKWJHYHU� WH� YHUUHNHQHQ PHW� YRUGHULQJHQ YDQ� DDQ
RSGUDFKWQHPHU�JHOLHHUGH�RQGHUQHPLQJHQ�RS RSGUDFKWJHYHU�
'DDUQDDVW LV�RS�GUDFKWQHPHU EHYRHJG ]LMQ YRUGHULQJHQ RS�
RSGUDFKWJHYHU� WH� YHUUHNHQHQ PHW VFKXOGHQ GLH DDQ
RSGUDFKWQHPHU� JHOLHHUGH RQGHUQHPLQJHQ KHEEHQ DDQ
RSGUDFKWJHYHU� 9HUGHU� LV� RS�GUDFKWQHPHU EHYRHJG ]LMQ
VFKXOGHQ DDQ RSGUDFKWJHYHU WH�YHUUHNHQHQ PHW YRUGHULQJHQ�
RS DDQ RSGUDFKWJHYHU JHOLHHUGH� RQGHUQHPLQJHQ� 2QGHU
JHOLHHUGH RQGHUQHPLQJHQ ZRUGW YHUVWDDQ� DOOH
RQGHUQHPLQJHQ GLH EHKRUHQ WRW GH]HOIGH JURHS� LQ�GH ]LQ YDQ
DUWLNHO ����E�%: HQ HHQ GHHOQHPLQJ LQ GH ]LQ YDQ�DUWLNHO ����F�
%:�

����� ,QGLHQ� EHWDOLQJ QLHW� WLMGLJ KHHIW� SODDWVJHYRQGHQ LV RSGUDFKW�
JHYHU DDQ�RSGUDFKWQHPHU DOOH�EXLWHQJHUHFKWHOLMNH NRVWHQ�
YHUVFKXOGLJG PHW HHQ PLQLPXP YDQ ¼ �����

'H]H� NRVWHQ� ZRUGHQ� EHUHNHQG� RS� EDVLV� YDQ� GH� YROJHQGH�
WDEHO��KRRIGVRP�LQFO��UHQWH��
RYHU�GH�HHUVWH ¼�������� ���
RYHU�KHW�PHHUGHUH�WRW ¼�������� ���
RYHU�KHW�PHHUGHUH�WRW ¼��������� ��
RYHU�KHW�PHHUGHUH�WRW ¼��������� ��
RYHU�KHW�PHHUGHUH�YDQDI ¼��������� ��

'H� ZHUNHOLMN JHPDDNWH EXLWHQJHUHFKWHOLMNH NRVWHQ ]LMQ�
YHUVFKXOGLJG� DOV GH]H KRJHU ]LMQ GDQ� XLW ERYHQVWDDQGH
EHUHNHQLQJ YROJW�

����� $OV RSGUDFKWQHPHU LQ HHQ JHUHFKWHOLMNH SURFHGXUH JHKHHO RI�
JURWHQGHHOV LQ�KHW JHOLMN ZRUGW JHVWHOG� NRPHQ DOOH NRVWHQ GLH�KLM LQ
YHUEDQG PHW�GH]H SURFHGXUH KHHIW�JHPDDNW YRRU UHNHQLQJ YDQ
RSGUDFKWJHYHU�

$UWLNHO ��� =HNHUKHGHQ
����� 2QJHDFKW GH� RYHUHHQJHNRPHQ� EHWDOLQJVFRQGLWLHV LV�

RSGUDFKWJHYHU YHUSOLFKW� RS HHUVWH YHU]RHN YDQ�
RSGUDFKWQHPHU�� QDDU GLHQV RRUGHHO� YROGRHQGH ]HNHUKHLG
YRRU EHWDOLQJ WH YHUVWUHNNHQ� $OV RSGUDFKWJHYHU KLHU QLHW
ELQQHQ GH JHVWHOGH� WHUPLMQ DDQ YROGRHW� UDDNW� KLM GLUHFW LQ
YHU]XLP� 2SGUDFKWQHPHU� KHHIW LQ GDW JHYDO� KHW UHFKW� GH
RYHUHHQNRPVW WH RQWELQGHQ HQ�]LMQ VFKDGH RS RSGUDFKWJHYHU�
WH YHUKDOHQ�

����� 2SGUDFKWQHPHU EOLMIW HLJHQDDU YDQ�JHOHYHUGH ]DNHQ ]RODQJ�
RSGUDFKWJHYHU�
D� QLHW� KHHIW� YROGDDQ� DDQ� ]LMQ� YHUSOLFKWLQJHQ� XLW� HQLJH�

RYHUHHQNRPVW�PHW�RSGUDFKWQHPHU�
E� YRUGHULQJHQ GLH YRRUWYORHLHQ XLW KHW QLHW QDNRPHQ YDQ�

ERYHQJHQRHPGH RYHUHHQNRPVWHQ� ]RDOV VFKDGH�
ERHWH��UHQWH HQ NRVWHQ��QLHW KHHIW�YROGDDQ�

����� =RODQJ�HU�RS�JHOHYHUGH ]DNHQ HHQ HLJHQGRPVYRRUEHKRXG�
UXVW�� PDJ� RSGUDFKWJHYHU GH]H EXLWHQ� ]LMQ QRUPDOH
EHGULMIVXLWRHIHQLQJ QLHW�EH]ZDUHQ RI YHUYUHHPGHQ� 'LW EHGLQJ
KHHIW�JRHGHUHQUHFKWHOLMNH ZHUNLQJ�

����� 1DGDW RSGUDFKWQHPHU ]LMQ HLJHQGRPVYRRUEHKRXG KHHIW�
LQJHURHSHQ� PDJ� KLM GH JHOHYHUGH ]DNHQ WHUXJKDOHQ�
2SGUDFKWJHYHU ]DO GDDUWRH DOOH PHGHZHUNLQJ YHUOHQHQ�

����� $OV�RSGUDFKWJHYHU� QDGDW�GH�]DNHQ FRQIRUP�GH�RYHUHHQNRPVW�
GRRU� RSGUDFKWQHPHU DDQ KHP� ]LMQ JHOHYHUG� DDQ ]LMQ�
YHUSOLFKWLQJHQ KHHIW� YROGDDQ� KHUOHHIW� KHW�
HLJHQGRPVYRRUEHKRXG WHQ DDQ]LHQ YDQ GH]H� ]DNHQ DOV
RSGUDFKWJHYHU ]LMQ YHUSOLFKWLQJHQ XLW HHQ ODWHU JHVORWHQ
RYHUHHQNRPVW�QLHW QDNRPW�

����� 2SGUDFKWQHPHU KHHIW�RS DOOH ]DNHQ GLH KLM YDQ RSGUDFKWJHYHU�
XLW ZHONH�KRRIGH RRN RQGHU ]LFK KHHIW�RI ]DO�NULMJHQ�HQ�YRRU�DOOH
YRUGHULQJHQ GLH KLM RS RSGUDFKWJHYHU KHHIW�RI PRFKW�NULMJHQ HHQ
SDQGUHFKW HQ HHQ UHWHQWLHUHFKW�

$UWLNHO ��� 5HFKWHQ YDQ LQWHOOHFWXHOH HLJHQGRP
����� 2SGUDFKWQHPHU ZRUGW DDQJHPHUNW DOV�UHVSHFWLHYHOLMN PDNHU��

RQWZHUSHU RI XLWYLQGHU YDQ GH LQ KHW NDGHU YDQ GH RYHUHHQNRPVW�
WRW� VWDQG JHEUDFKWH ZHUNHQ� PRGHOOHQ RI YLQGLQJHQ��
2SGUDFKWQHPHU KHHIW� GDDURP KHW� H[FOXVLHYH UHFKW� HHQ
RFWURRL� PHUN RI PRGHO�DDQ WH YUDJHQ�

����� 2SGUDFKWQHPHU GUDDJW ELM GH XLWYRHULQJ YDQ GH RYHUHHQNRPVW�
JHHQ LQWHOOHFWXHOH HLJHQGRPVUHFKWHQ RYHU� DDQ
RSGUDFKWJHYHU�

����� ,QGLHQ� GH� GRRU� RSGUDFKWQHPHU WH� OHYHUHQ SUHVWDWLH �PHGH��
EHVWDDW XLW GH�OHYHULQJ YDQ�FRPSXWHUSURJUDPPDWXXU��ZRUGW�GH�
EURQFRGH QLHW� DDQ RSGUDFKWJHYHU� RYHUJHGUDJHQ�
2SGUDFKWJHYHU YHUNULMJW XLWVOXLWHQG WHQ EHKRHYH YDQ KHW
QRUPDDO�JHEUXLN�HQ�EHKRRUOLMNH ZHUNLQJ�YDQ�GH�]DDN HHQ QLHW�
H[FOXVLHYH� ZHUHOGZLMGH HQ�HHXZLJGXUHQGH JHEUXLNHUVOLFHQWLH
RS� GH� FRPSXWHUSURJUDPPDWXXU� +HW� LV RSGUDFKWJHYHU QLHW�
WRHJHVWDDQ RP GH� OLFHQWLH� RYHU� WH GUDJHQ RI RP HHQ
VXEOLFHQWLH� DI WH JHYHQ� %LM YHUNRRS YDQ GH ]DDN GRRU
RSGUDFKWJHYHU DDQ� HHQ GHUGH� JDDW GH� OLFHQWLH� YDQ�
UHFKWVZHJH RYHU�RS GH�YHUNULMJHU YDQ GH ]DDN�

����� 2SGUDFKWQHPHU LV QLHW DDQVSUDNHOLMN YRRU VFKDGH� GLH
RSGUDFKWJHYHU OLMGW DOV�JHYROJ�YDQ�HHQ LQEUHXN�RS LQWHOOHFWXHOH�
HLJHQGRPVUHFKWHQ YDQ�GHUGHQ� 2SGUDFKWJHYHU� YULMZDDUW�RS�
GUDFKWQHPHU YRRU HONH DDQVSUDDN YDQ GHUGHQ PHW EHWUHNNLQJ�
WRW HHQ LQEUHXN�RS LQWHOOHFWXHOH HLJHQGRPVUHFKWHQ�

$UWLNHO ��� 2YHUGUDFKW YDQ UHFKWHQ RI YHUSOLFKWLQJHQ
2SGUDFKWJHYHU NDQ�UHFKWHQ RI YHUSOLFKWLQJHQ XLW KRRIGH YDQ�
HQLJ� DUWLNHO XLW GH]H DOJHPHQH YRRUZDDUGHQ RI GH�
RQGHUOLJJHQGH� RYHUHHQNRPVW�HQ�� QLHW� RYHUGUDJHQ� RI� YHUSDQGHQ��
EHKRXGHQV YRRUDIJDDQGH VFKULIWHOLMNH WRHVWHPPLQJ� YDQ�
RSGUDFKWQHPHU��'LW�EHGLQJ�KHHIW�JRHGHUHQUHFKWHOLMNH ZHUNLQJ�

$UWLNHO ��� 2S]HJJHQ RI DQQXOHUHQ YDQ GH RYHUHHQNRPVW
����� 2SGUDFKWJHYHU LV QLHW EHYRHJG GH� RYHUHHQNRPVW RS WH

]HJJHQ RI WH DQQXOHUHQ� WHQ]LM RSGUDFKWQHPHU GDDUPHH
LQVWHPW��%LM LQVWHPPLQJ YDQ RSGUDFKWQHPHU� LV RSGUDFKWJHYHU
DDQ RSGUDFKWQHPHU HHQ GLUHFW RSHLVEDUH� YHUJRHGLQJ
YHUVFKXOGLJG� WHU KRRJWH YDQ GH RYHUHHQJHNRPHQ SULMV� PLQXV GH
EHVSDULQJHQ� GLH YRRU RSGUDFKWQHPHU XLW GH� EHsLQGLJLQJ
YRRUWYORHLHQ��'H YHUJRHGLQJ EHGUDDJW PLQLPDDO ��� YDQ GH
RYHUHHQJHNRPHQ�SULMV�

����� :DQQHHU GH SULMV DIKDQNHOLMN LV JHVWHOG�YDQ GH ZHUNHOLMN GRRU�
RSGUDFKWQHPHU WH� PDNHQ NRVWHQ �UHJLHEDVLV�� ZRUGW� GH�
YHUJRHGLQJ DOV EHGRHOG LQ KHW�HHUVWH OLG YDQ�GLW DUWLNHO EHJURRW RS�GH
VRP�YDQ GH NRVWHQ� DUEHLGVXUHQ HQ ZLQVW� GLH RSGUDFKWQHPHU
QDDU YHUZDFKWLQJ RYHU GH JHKHOH RSGUDFKW� ]RX� KHEEHQ�
JHPDDNW�

$UWLNHO ��� 7RHSDVVHOLMN UHFKW HQ EHYRHJGH UHFKWHU
����� +HW 1HGHUODQGV�UHFKW�LV YDQ WRHSDVVLQJ�

����� +HW�:HHQV NRRSYHUGUDJ �&�,�6�*�� LV QLHW YDQ WRHSDVVLQJ��
HYHQPLQ DOV�HQLJH DQGHUH LQWHUQDWLRQDOH UHJHOLQJ ZDDUYDQ�XLWVOXLWLQJ
LV WRHJHVWDDQ�

����� 'H 1HGHUODQGVH EXUJHUOLMNH UHFKWHU GLH EHYRHJG LV LQ GH�
YHVWLJLQJVSODDWV YDQ RSGUDFKWQHPHU QHHPW NHQQLV YDQ�
JHVFKLOOHQ� 2SGUDFKWQHPHU� PDJ YDQ GH]H
EHYRHJGKHLGVUHJHO� DIZLMNHQ HQ GH ZHWWHOLMNH�
EHYRHJGKHLGVUHJHOV KDQWHUHQ�
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